Reisekostenabrechnung online

ONLINE

Buchungssatze
automatisch erzeugt

Manch ein Geschéftsfiihrer steht vor der Entscheidung, die Buchhaltung
im Hause erledigen zu lassen oder diese an den Steuerberater zu geben.
Beim ersten Betrachten findet sich an der Inhouse-Lésung schnell der
Nachteil, dass das manuelle Verbuchen der Belege einen groBen Aufwand
verursacht. Im Bereich Reisekostenabrechnung gibt es eine Lésung, die
einen GroBteil der Buchungssitze automatisch erzeugt und diese in die Fi-

nanzbuchhaltung exportiert.

m Herbst 1999 flatterte im Hamburger

Biiro von Carl-Eduard Meyer eine klei-
ne Bedienungsanleitung im Scheckkarten-
format aul den Schreibtisch. Der Aufdruck
versprach eine | Reisckostenabrechnung
online”. Der Geschiiftsfiihrer der Nach-
richtenagentur news aktuell, just in diesen
‘Tagen von einer Geschiiftsreise ruriickge-
kehrt, versuchte sogleich, diese Reise im
Internet abzurechnen. Er denkt zuriick:
WMir hat diese Anwendung gut gefallen,
aufl jeden Fall machte es mehr Spal, die
Formulare online auszufiillen als mit
Zwecktorm-Formularen zu arbeiten. Ich
nutzte damals dann die ruhige Weihnachts-
zeit, um mir diese Reisekostenseite im
Internet genauer anzusehen.*

Mit HRworks haben alle unsere Mitar-
beiter — vor allem diejenigen im Verkauf,
die viel Jon the road’ beim Kunden sind,
diec Miglichkeit, praktisch von iiberall aus
schnell und unkomplizient ihre Reisekos-
ten einzurcichen. Allerorts wo ein Zugang
zum World Wide Web zur Verfiigung sieht
—sei es im New Yorker Hotel oder im Pra-
ger Internet-Café ~ kann diese Anwendung
genutzt werden®™, fasst Carl-Eduard Mever
die Vorteile fiir seine Mitarbeiter zusam-
mer.

Ein knappes Jahr spiter wandte sich sei-
ne Mitarbeiterin, Frau Walter, mit einer
neven Anforderung an den Anbieter von
HRworks: [ Zur vollen Nutzung des
Systems brauchten wir eine Schnittstelle
zur DATEV" Ge-
meinsam mit Class-
Ware wurde dann

cine  Schnitistelle

Bild 1. Die Daten fir Reisen werden online erfasst.

Nachdem im neuen Jahr auch die indivi-
duellen Regelungen fiir die Pauschalver-
steuerung der doppelten Pauschalen in sei-
nem Online-Zugang hinterlegt waren, ent-
schied Herr Meyer, nach und nach weitere
Mitarbeiter seines Unternehmens in
~HEworks™ anzulegen. Seitdem bedienen
sich die Geschiiftsreisenden von news ak-
tuell nach dem Prinzip des Employee Self
Service” zu jeder Zeit und an jedem Ot
der Welt am System. Jeder hat dabei nur
aul die Daten Zugriff, die fiir seine Arbeit
relevant sind.
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entwickelt, die es
ermoghicht, die ein-
gegebenen Daten in

DATEY zu iiber-
nehmen. Weil i
HRworks sowohl

die Kreditorenkon-
ten der Mitarbeiter
als auch die Konten
der Beleg- und Zah-
lungsarten hinter-
legt sind, kann die
Online-Software
aus den eingegebenen Reise-, Beleg- und
Spesendaten  siimtliche Buchungssiitze
aulomatisch erzeugen. Dies schlielt auch
die gesetzlichen Sonderfille wie etwa die
so genannte ,,7(/30-Regel” oder Buchun-
gen fiir Frithstiicksabziige ein,

-Die stets aktualisierten Pauschalen, Ta-
gessitze und so weiter sparen eine Menge
Arbeil in unserer Buchhaltung, ebenso die
aktuellen Wechselkurse diverser Auslands-
wiihrungen, die nicht mehr gepriift werden
miissen. Auch die Einheitlichkeit der Vor-
gehensweise bei den Abrechnungen er-

Iheser Beitrag ist wichtig fiir

spart uns umstindliche Riicksprachen und
Korrekturen, und dber die Administrator-
funktion kann man Kosteniibersichten
niach verschiedensien Kriterien erstellen®,
restimiert Geschiiftsfithrer Carl-Eduard
Meyer. Er denkt zuriick: . Wegen unserer
Systemlandschaft mit MAC und Netscape
hiitten wir Probleme gehabt, iiberhaupt ei-

Die Schnittstelle

zu DATEV
war nur ein Problem

ne Software fiir die Abrechnung von Rei-
sckosten zu finden, ganz zu schweigen von
ciner Schnittstelle zu DATEV. HRworks
hatte zwar zu Beginn auch Defizite aul un-
serer Plattform. Aber obwohl unsere Agen-
tur bisher nur einen Teil der Moglichkeiten
von HRworks ausschipft, ergibt sich ins-
gesamt doch ein grober Voreil gegeniiber
der herkommlichen Zettelwirtschaft.”

MNEWS AKTUELL

news aktuell wurde 1989 von CEO
Carl-Eduard Mever gegriindet und ist
seit 1994 ein Unternchmen der dpa-
Firmengruppe. news akiuell versen-
det pro Monat mehr als 3.500 Presse-
mitteilungen von Unternehmen und
Interessengruppen per Satellit direke
auf dic Bildschirme der Medien in
Deutschland. Mit iiber 100 Mitarbei-
tern in Hamburg, Berlin, Frankfun
am Main und Ziirich ist news aktuell
Markifithrer im deutschsprachigen
Raum. news aktuell erreicht per Sa-
tefhit die 320 mabgeblichen tagesak-
tuellen Medien in Deutschland. Darii-
ber hinaus beliefert die dpa-Tochter
etwa 100000 E-Mail-Abonnements
sowie dber 100 Informationsportale
und Online-Archive. Mit hitp:/fwww.
presseportal.de betreibt news aktuell
Deutschlands umfangreichste Daten-
hank fiir Presseinformationen. In Os-
terreich arbeitet news aktuell eng mit
APA OTS und in der Schweiz mit der
news aktuell schweiz AG zusammen.
Mehr als 5.(000 Kunden aller Bran-
chen wie Audi AG, Bertelsmann AG,
Greenpeace Deutschland oder Ford
Werke AG nutzen die Dienstleistun-
gen von news aktuell.

25



MBucCHTIPPS

Handbuch Reisekostenrecht 2004
von Michael Popp ISBN 3895773107
Greschiifisreisekosten. Auswahl und
Einfiihrung effizienter Abrech-
nungssysteme von Andrea Zimmer-
mann, ISBN 3980617092
Wirksame Reiserichtlinien. Yom
Genehmigungsverfahren bis zur
Abrechnung von Andrea Zimmer-
mann, ISBN 3930617041
Geschiiftsreise online. Prozesse op-
timieren, Programme interaktiv
einsetzen von Markus Melzer, ISBN
JURD61T033
Geschiiftsreise-Analyse. MIS im
Travel Management, eine Markt-
iibersicht von Hans Lehrburger,
ISBN 3980617068

Partner Heiscbhiiro. Richtige Auns-
wiahl, moderne Vergiitung von An-
dreas Wilbers, ISBM 3980617076
Geschiifis-Reise und Recht von
Dietrich Kressel, ISBN 3980798607
ASP in der Personalarbeit von
Bemnd Hentschel ISBN 3895772127

Durch den hinterlegten Workflow wurde
der Geschiiftprozess . Reisckostenabrech-
nung" der Mitarbeiter ber news aktuell ¢in-
heithch strukiunernt — die ASP Software st
somit die Drehscheibe fiir alle im Unter-
nehmen verfiigharen mitarbeiterbezogenen
Draten. Nachdem die Informationen zur
Reise von den Miutarbeitern eingegeben
wurden, senden diese die Belege mit der
Post nach Hamburg, Dot werden diese
von Mevers Mitarbeiterin, Kirstin Peter-
wilz, lediglich auf ihre korrekte Eingabe
gepriift. Einmal in der Woche wird dann
die Erstellung der Buchungsdaten in
HEworks angestollen und diese Daten in

O NLINE

DATEV ecingelesen. Frau Peterwitz stellt
fest: JEs muss keine manuelle Verbuchung
mehr vorgenommen werden. Trotzdem ha-
ben wir immer aktoelle Daten sm Haus,
weil die Daten micht zum Steverberater
milssen. Wir lesen sie einfach selbst in
DATEV cin, Weil wir fiir unsere Mitarbei-
ter Kreditorenkonten angelegt haben, er-
halten diese ihr Geld im Rahmen des Kre-
ditoren-Zahlungslaufs, so wie unsere Lie-
feranten.” Carl-Eduard Mevyer ergiinzt:
wound das alles ohne susiizlichen Auf-
wand, denn wir milssen auch keine Ab-
rechnungen mehr ausdrucken und versen-
den. denn jeder Mitarbeiter kann sich iiber
den Stand seiner Abrechnung im System
onling informieren. Auch aul Vorschiisse
kiinnen wir verzichten, denn der Kredito-
ren-Zahlungslauf wird ja wiichentlich
durchgefithrt. Durch den Einsatz von
HRworks haben wir eine Zeiterspamis von
Zzwei bis drei Arbeitsstunden pro Woche —
je nach Reisetiitigkeit der Mitarbeiter.

Zum Schluss
eine Checkliste

Zum Schlub noch eine Checkliste fir Th-
re Reisckostensoftware, Aul welche Punk-
te miissen Sie achten, wenn Sie eine Sofi-
ware fiir die Abrechnung von Reisekosten
einfiihren méchten?
® Wie sieht es aus mit der piinkilichen

Umsetzung der Anderungen der gesetz-

lichen Regelungen?

& Erméglicht die Software die dezentrale

Eingabe durch den Mitarbeiter?

# (bt es Schaittstellen, zum Beispiel zu

DATEV?
= Kinnen Sachbeziige verwaltet werden?
e Kann die Software Tages- und Uber-

nachtungspauschalen aller Linder ver-
walten?
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Sabine Kndfel Dipl.-Ing. (FH),
Dipl.-Inf, (FH) studierte in Furtwan-
gen ( Schwarzwald) Product Enginee-
ring und Wirtschaftsinformantik. Nach
Titigkeiten bei verschiedenen Sofi-
warchiiusern griindete sie 1996 zu-
sammen mit Thomas Holzer, eben-
falls Informatiker, die Softwarefirma
ClassWare.

1998 wurde die Vision einer Reise-
kostenabrechnung fiir das Internet ge-
boren. Die Software www.reisekos-
ten.de gehirte damit zu den erstcn
betriebswirtschaftlichen Anwendun-
gen, die komplett im Internet tiber
den Browser bedienbar sind. Auf-
grund des groBen Erfolgs wurde
www.reisckosten.de in den Jahren da-
nach um viele Funktionalitiiten neben
der eigentlichen Reisekostenabre-
chung erweitert, so dass 2001 eine
Umbenennung zu HRworks nitig
wurde. Seit dem hat ClassWare
HEworks um viele weitere Funktio-
nalitiiten im Personalbereich ausge-
baut.

Neben den Funktionalititen ist
seitdem auch die Anzahl der
HRwaorks-Benutzer konstant gewach-
sen. Heuwte ist das Softwareproduki
HRworks eine marktfilhrende, brow-
serbasierte Liésung flir Human Re-
SOUICEes.

Die umfangreichen Funktionaliti-
ten, die kurzen Einfithrungszeiten,
die flexible Miete der Software im
Internet und die Selbsibedienung der
Mitarbeiter machen HRworks zu ei-
ner einzigantigen Lisung im Perso-
nalbereich fiir Unternehmen mit 15
bis 5.000 Mitarbeitern.

Aus einer Vision in der ,wilden
Internetzeit™ ist ein Anbieter mit einer
Softwarclisung entstanden, die heute
Zehntausende von Mitarbeitern von
iiber 400 Kunden wie Vattenfall, Ho-
neywell, Tom Tailor oder die Post-
bank Versicherung cinsetzen.
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